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Natemelju dlanka 15. stavak 2.Zakonao javnoj nabavi(Narodne novine, broj 120/l6i 114122) i dlanka
31. Statuta Grada Klanjca (,,SluZbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije", broj 14118, 8/20 i 12121).

Gradsko vijeie Grada Klanjca na I l. sjednici odrZanoj dana27. rujna2023. godine donijelo je

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNO"I N,{EAVI

I' .PCE .DREDBE 
e lanak l.

(1) Ovim Pravilnikon-r o jednostavnoj nabavi (u daljnjern tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila,
uvjeti i postupci nabave roba i usluga te provedba projektrrih natjedaja procijenjene vrijednosti manje
od 26.540.00 eura i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura. odredene Zakonom
o javnoj nabavi (u daljnjern tekstu: ZJN) kao jednostavna nabava (u daljnjem tekstu: jednostavna

rrabava) dij ije naruditelj Grad Klanjec (u daljnjem tekstu: Grad), a uzimaju6i u obzir nadela javne nabave
ZJN.

(2) Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz prethodnog stavka odreduje se

odgovaraju6om primjenorn odredbi ZJN.
(3) Odredbe ZJN o sukobu interesa na odgovaraju6i se nadin primjenjuju u postupcima

jednostavne nabave koji se provode na teurelju ovoga Pravilnika.
(4) Postupakjednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 2.650.00 eura po

ovom Pravilniku moZe se provesti ako je jednostavna nabava predvidena plarrom nabave.

II. JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 3.OOO,OO EURA

ebnak2.
(1) Postupci jednostavne nabave provesti 6e se izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem

rrarudZbenice ili sklapanjem ugovora zanabave kako slijedi:
- postupci koji su ZJN odredeni kao izuzede od njegove primjene.
- postupci procijenjene vrijednosti manje od 3.000.00 eura.
- postupci za nabavu roba, usluga i radova koje zbog tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili razloga

povezanih sa zaStitom iskljudivih prava moZe ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt,
- postupci Lr hitnirn sludajevirna, odnosno ako bi zbog vremerra potrehnog za provotlenje redovite

procedure prema ovorle Pravilniku Gradu bila prouzrodena Steta.

- ukoliko r: prethodnom postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda.
(2) NarudZbenice se ne moraju izdati za nabavu roba. usluga ili radova procijenjene vrijednosti

rnatrje od I.000,00 eura te za tro5kove reprezentacije. putne kafte. knjige, dasopise, pretplate na

tiskovine. srnjeStaj isudjelovanje na seminarima istrudrrirn skupovirna isl.
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III. JEDNOSTA\,NA NABAVA ROBA. USLUGA I RADOVA PROCI.IENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 3.OOO.OO EURA. A MANJE OD 26.540.00 EURA

Clanak 3.
(l) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 3.000,00 eurae a

rnanje od 26.540.00 eura za rrabavu robe, usluga i radova i projektnih natjedaja provode se slanjern
poziva za dostavu ponuda (u daljnjem tekstu: poziva) jednorn ili viSe gospodarskih subjekata i/ili
objavom poziva na svojoj intemet stranici i/ili u Elektronidkom oglasrriku javne nabave Republike
Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN).

(2) Ukoliko se poziv upu6uje samo jednom gospodarskom subjektu, nakon dostave ponude
gradonadelnik potpisuje ugovor ili narudZbenicu ukoliko je ponuda prihvatljiva. Ukoliko je u pozivu za

dostavu ponude predvidena mogu6nost elektronidke dostave ponuda, iste se dostavljaju na e-mail osobe
zadtLene za kontakt s ponuditeljima navedene u istom.

(3) Ukoliko se poziv upu6uje prema viSe gospodarskih subjekata i/ili objavljuje na internetskoj
stranici i/ili u EOJN gradonadelnik donosi odluku o imenovanju strudnog povjerenstva koje vr5i
pripremu i provedbu postupka nabave.

(4) Strudno povjerenstvo se sastoji od tri dlana od kojih najmanje jedan (l) mora posjedovati
valeci certifikat iz podrudjajavne nabave.

IV. JEDNOSTA\TNA NABAVA RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE
OD 26.540,00 EURA, A MANJE OD 66.360,00 EURA

ilanak 4.
(l) Postupcijednostavne nabave radova procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 26.540,00

eura, a manje od 66.360,00 eura provode se slanjem poziva na adrese najmanje tri gospodarska subjekta
i/ili objavom poziva na svojoj intemet stranici i/ili u EOJN.

(2) Za provodenje postupaka iz prethodnog stavka ovoga dlanka gradonadelnik donosi odluku o

imenovanju strudnog povjerenstva koje vr5i pripremu i provedbu postupka nabave.
(3) Strudno povjerenstvo se sastoji od tri dlana, od kojih od kojih najmanje jedan (l) mora

posjedovati vaLe(i certifikat iz podrudjajavne nabave.
(4) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecarrja postupak jednostavne nabave

iz stavka l. ovogadlanka moZe se provesti slanjem poziva i manjern broju gospodarskih subjekata.

V. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE IZ CLANKA 3. I 4.

OVOGA PRAVILNIKA

ilanak 5.
(l) Postupcijednostavne nabave iz dlanka 3. i 4. ovoga Pravilnika zapodinju slarrjem pozivana

adrese gospodarskih subjekata ili njihovom objavom na internet stranici ili EOJN.

e lanak 6.
(l) Poziv mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nadin da omogu6i

podnoSenje usporedivih ponuda.
(2) Poziv moZe sadrZavati obrasce, predlo5ke zahtijevanih dokumenata, izjave i sl., a moZe

sadrZavati i prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi.
(3) Osnove za iskljudenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,

jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu. osobe zaduZeneza provodenje postupaka nabave

mogu uWrditi u sludaju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za

izvrSenje odredenog ugovora/narudZbenice.
(4) Pozivu se moZe priloZiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju dine skice, nacrti,

planovi. projekti, studije i slidni dokumenti, na temelju koji su izradeni troSkovnici iliprojektni zadaci.
(5) Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga dlanka sadrZanih u pozivn ovisi o predmetu

jednostavne nabave.

Clanak 7.
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Za postupke jednostavne nabave iz dlanka 3. stavak 3. i dlanka 4. ovog Pravilrrika kriterij za

odabir ponude moZe biti najrriZa cijena ili ekonomski najpovoljnija porruda.

ilanak 8.

(l) Rok za dostavu ponuda u postupkujednostavne nabave iznosi najrnanje tri dana od dana
slanja ili objave poziva.

(2) Iznirnno od stavka l. ovoga dlanka ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave

i rok provedbejednostavne nabave. mo2e se utvrditi kraii rok za dostavu ponuda.

e lanak 9.
( I ) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti nogu zatriziti obja5njenja ili izmjene vezane

uz poziv.
(2) Odgovor, odnosno obja5njenje te izmjene vezane zapoziv, dostavljaju se putem elektronidke

po5te svirn gospodarskim subjektima kojirna je poziv poslan ili objavorn na intemet stranici ili u EOJN.
(3) Kornunikacija i svaka druga razrnjena infonnacija izrnedu osoba zadu2enih za provodertje

postupaka nabave ili strudnog povjerenstva i gospodarskih subjekata moZe se obavljati elektronidkim
sredstvima komunikacije, putern ovlaStenog pruZatelja poStanskih usluga ili druge odgovaraju6e
kurirske sh"rZbe ili njihovirn kombiniranjern te ne smiju gospodarskim subjektima ogranidavati pristup
nadmetanju.

e lanak 10.

(l) Pod ponudom u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje ponuditelja
da isporLrdi robu, pruZi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zalrtjevima navedenima u pozivu.

(2) SadrZaj ponude i nadin izrade ponude odreden je pozivom.
(3) Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i ne

srnije ih mijenjati ili nadopunjavati.
( ) Na zahtjev osoba zadu2enih za provodenje postLrpaka nabave ili strudnog povjerenstva

ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.
(5) Ponuda se izraduje u pisanom obliku, na hrvatskom jeziku i latinidnorn pisrnu, a dostavlja

se elektronidkim sredstvim4 putem ovla5tenog pruZatelja po5tanskih usluga ili druge odgovaraju6e
kurirske sluZbe ili njihovim kornbiniranjem odnosno sukladno uputama odredenim pozivom.

(6) U postupirnajednostavne nabave iz dlanka 3. stavak 3. idlanka 4. ovog Pravilnika, ponude
se dostavljaju u zatvorenoj ornotnici, osobno ili putern ovla5tenog pruZatelja po5tanskih usluga ili druge
odgovarajuie kurirske sluZbe. Na omotnici mora biti naznadeno: naziv i adresa naruditelja, rraziv i adresa
ponuditelja. broj jednostavne nabave. naziv predmeta jednostavne nabave i naznaka ,.ne otvaraj".

(7) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi (npr. nije dopustivo brisanje.
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci rnoraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni
potpisom ponuditelja.

VI. OTVARANJE PREGLED I OCJENA PONUDA I SKLAPANJE UGOVORA ZA POSTUPKE
JEDNOSTA\TNE NABAYEIZ EI-NNTA 3. STAVAK 3. I ELANKA 4. OVOGA PRAVILNIKA

Clanak I 1.

Otvaranje ponuda u pravilu nije javno.

e lanak 12.

(l) Pravovrerreno dostavljene ponude otvaraju se po isteku roka za dostavu ponuda i prema
redoslijedu zaprinanja. Kada je dostavljena izrnjena i/ili dopuna ponude prvo se otvara izrnjena i/ili
dopuna ponude. a potom osnovna ponuda.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ovla5terra dlana
strudnog povjerenstva.

(3) Strudno povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te predlaZe
gradonadelniku donoSenje odlLrke o odabiru ponude ili poniStenju postupka.

(4) Za odabir ponude je dovoljna I fiedna) pristigla ponuda koja udovoljava svir.tr traZeninr
ruv.ieti rn a i zalrtjev i rna.



(5) Odluku o odabirur ili poniStenju postupka nabave i zapisnik o otvaranju. pregledu i ocjeni
ponudaNaruditelije obvezan istovrerneno poslati svakom ponuditelju putem elektronidke poSte ili na

dmgi dokaziv nadin.
(6) Gradonadelnik donosi odluku o odabiru ili poni5tenju postupka dirne zavr5ava postupak

jednostavne nabave.
(7) Slanjern odluke iz prethodnog stavka stjedu se uvjeti za sklapanje rrgovora/izdavanje

narudZbenice ili za pokretanje novog postupka.
(8) Na odluku o odabiru ili poni5tenju postupka nije dopuitena Lalba.

e lanak I 3.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja strudno povjerenstvo. a ako je potrebno moguce
je angaLirati neovisne strudne osobe ili sluZbe.

(2) Stru6no povjerenstvo u postupku pregleda i ocjene ponuda moZe koristiti institut poja5njenja

i/ili upotpunjavanja ponuda poStuju6i nadelajednakog tretmana i transparentnosti. Takvo postupanje ne

smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijern za odabir ponude ili ponuclenim predmetom nabave.

Ponudbeni list, tro5kovnik ijamstvo zaozbiljnost ponude ne smatraju se odredenim dokumentirna koji
nedostaju te se ne smije zatraliti od ponuditelja da iste naknadno dostavi, ali se srnije zatraiiti
pojaSnjenje istih.

ilanak 14.

(l ) Na temelju provedenog postupkajednostavne nabave odnosno odabira najpovoljnije ponude.

izdaje se narudZbenica odnosno sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.
(2) O sklapanju ugovora o jednostavnoj nabavi ili izdavanju narudZbenice na temelju ovoga

Pravi lnika odluduje gradorradelnik.

e lanak 15.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudZbenica mora biti u skladu s uvjetima odredenim
u pozivu i odabranorn ponudom, a potpisuje ih gradonadelnik.

VII. IZMJENA UGOVORA I PRACENJE IZVRST,X:N UGOVORNIH OBVEZA

e lanak 16.

( 1 ) Naruditelj smije izmijeniti ugovor bez provodenja novog postupka ako je vrijednost izmjene

manja od 30% prvotne vrijedrrosti ugovora te ako iznjena ne mijenja cjelokupnu prirodu
ugovora./okvimog sporazuma prirnjerice ukoliko dode do nepredvidenih okolnosti i/ili ukoliko postoji
potreba za dodatnim robarna/uslugarna/radovirna i/ili ukoliko su ugovorom izvrSene ve6e kolidine u

sludaju kada su pozivorn utvrdene okvirne kolidine, s time da se navedena mogu6nost mora navesti u
pozivu za dostavu ponude.

(2) Naruditelj smije izmijeniti ugovor bez provodenja novog postupka ako su izmjene, neovisno
o njihovoj vrijednosti, bile na jasan, precizan i nedvosmislen nadin predvidene u pozivu za dostavu

ponude u obliku odredaba o izmjenama ugovora, a koje mogu ukljudivati i odredbe o promjeni cijene.
(3) Odredbe o izmjenama ugovora iz prethodnog stavka sadrZavaju opseg i prirodu moguiih

izmjena te uvjete pod kojima se mogu primijeniti, ali ne srniju imati za posljedicu izmjenu cjelokupne
prirode ugovora.

(a) Ako se prema ugovoru o gradenju ukupna cijena utvrduje konadnim obradunom. za sludaj

da ukupan iznos prema konadnom obradunu nije vi5i od 5oh od predvidive cijene gradenja utvrdene

ugovorom te daje u ugovoru o gradenju tako odredeno, nije potrebno sklapanje dodatka ugovora.

e lanak 17.

(l) Pracenje izvr5enja ugovornih obveza u nadleZnostije Jedinstvenog upravnog odjela Grada

Klanjca, a za svaki postupak 6e se odrediti sluZbenik nadleZan za pra(,enje ugovora.
(2) Praienje ugovora obuhvaca pradenje rokova izvrSenja, pra6enje financijske realizacije

ugovora, praienje ugovorenih i nabavljenih kolidina, pribavljanje instrumenata osiguranja.
primopredaju robe ili radova i sl., a ukupna vrijednost izvrSenja Llgovora ne smije biti veia od praga

iznad kojeg se obvezr-rjuce prinrjenjuje ZjN.



(3) Jednostavne nabave procijeujene vrijednosti jednake ili vede od 2.650.00 eltra vode se u
registru ugovora na internetskoj stranici EOJN.

(a) Po realizaciji ugovora sluZbenik odreden za praienje ugovora obvezan je u pisanorn obliku
dostaviti sluZbeniku zaduZenom za poslovejavne nabave podatke o konadnom datumu isporuke robe"

pruZanja usluga ili izvodenja radova te vrijednosti robe. pmZanja usluga ili izvodenja radova kako bi se

rnogla voditi evidencija u registru Llgovora sukladno ZJN.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Za postupanja na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuci se nadin mogu primijeniti odredbe

ZJN i podzakonskih propisa temeljem ZJN.

e lanak 19.

lzrazikoji se u ovon'l Pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu su neutralni iodtrose se na

rnuSke i na Zenske osobe.

e lanak 20.
Postupcijednostavne nabave zapodeti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovr5iti 6e se prema

odredbanra Pravilnika o provedbipostupaka jednostavne nabave, KLASA:406-01117-01101, URBROJ:
2135101-02117-l od 20. travnja 2017. i KLASA: 406-01119-01/05, URBROJ: 2135101-02119-1 od 12.

travnja2019.

e lanak 21 .

Ovaj Pravilnik stupa lta sltagu osmog dana od dana objave u SluZbenom glasniku Krapinsko-
zagorske Zupanije.

Fneclsjed mica G radshog vi.ieda
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