REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
GRAD KLANJEC
GRADONACELIK
KLASA: 372-01/23-01/01
URBROYJ: 2140-3-2
Klanjec, 20. sije¢nja 2023.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

USLUGA CISCENJA POSLOVNOG PROSTORA

Evidencijski broj nabave: J-12/23



1. PODACI O NARUCITELJU

Narucitelj: Grad Klanjec

Adresa: Trg mira 11

OIB: 13212960913

Telefon: 049/550-615

Telefaks: 049/550-324

Internet adresa: www.klanjec.hr

Elektronicka posta: grad-klanjec@kr.t-com.hr

2. PODACI O OSOBI/ SLUZBI NARUCITELJA ZADUZENOJ ZA KONTAKT S
GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Kontakt osoba: Gordan Soban

Broj telefona: 049/550 250

Telefaks: 049/550-324

Elektronicka posta: procelnik@klanjec.hr

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: J-12/23

4. POPIS GOSPODARSKIH SUBJEKATA S KOJIMA JE NARUCITELJ U SUKOBU
INTERESA

Nema gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narucitelja u sukobu interesa
definiranog ¢lancima 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 1 114/22,
u daljnjem tekstu: Zakon)

5. NAZIV PREDMETA NABAVE

Usluga ciséenja poslovnog prostora

6. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Procijenjena vrijednost nabave iznosi: 10.500,00 EUR
Procijenjena vrijednost nabave ne sadrzi porez na dodanu vrijednost (PDV).

7. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave: Usluga ¢iS¢enja poslovnog prostora

Opis predmeta nabave: Ci$éenje i odrzavanje poslovnih prostorija poslovne zgrade u Klanjcu,
Trg mira 11., ukupne povrSine za ¢iS¢enje 575 m?. Detaljan opis trazene usluge nalazi se u
prilogu 5. ovog Poziva pod nazivom Specifikacija poslova ¢iS¢enja.

Oznaka iz CPV-a 1 naziv: 90919200-4 — Usluge ¢iS¢enja ureda

8. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA:

Popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik narulitelja iz clanka 76. stavka 2.
Zakona u sukobu interesa: NEMA

9. TROSKOVNIK

Troskovnik je sastavni dio ovog Poziva.


http://www.klanjec.hr/
mailto:grad-klanjec@kr.t-com.hr
mailto:procelnik@klanjec.hr

Podatke treba unijeti u TroSkovnik na sljedeci nacin:

- u skladu s TroSkovnikom Ponuditelj treba za svaku stavku TroSkovnika ispuniti cijenu
stavke (po jedinici mjere), ukupnu cijenu stavke i1 cijenu ponude bez poreza na dodanu
vrijednost, porez na dodanu vrijednost i ukupnu cijenu ponude sa PDV-om;

- u cijene u Troskovniku moraju biti uraunati svi troskovi 1 popusti;

- Ponuditelj mora ispuniti kompletan TroSkovnik.

10. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

10.1. OBVEZNE OSNOVE ZA ISKLJUCENJE

Narucitelj ¢e iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da
gospodarski subjekt nije ispunio obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu sukladno posebnom propisu plac¢anje
obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda placanja.

Narucitelj ¢e prihvatiti sljede¢e kao dovoljan dokaz da ne postoje osnove za iskljucenje
gospodarskog subjekta iz tocke 10.1., te je ponuditelj isti duzan dostaviti u ponudi:

- potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za iskljucenje, koja
ne smije biti starija od 30 (trideset) dana racunajuci od dana pocetka postupka jednostavne
nabave odnosno dostave ovog Poziva.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaju takvi dokumenti ili ako
ne obuhvacaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava
pod prisegom prema pravu doti¢ne drZave ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom
kod nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u
drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi €iji je osoba drzavljanin.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata, okolnosti iz ove tocke utvrduju se za sve ¢lanove
zajednice pojedinacno. Odredbe ove tocke odnose se 1 na podugovaratelje.

11. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI
SPOSOBNOSTI)

11.1. SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI

11.1.1. UPIS U SUDSKI, OBRTNI, STRUKOVNI ILI DRUGI ODGOVARAJUCI
REGISTAR

Ponuditelj je duzan dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar u
drzavi njegova poslovnog nastana.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz tocke 11.1.1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi
u drzavi ¢lanici njegova poslovnog nastana.

Izvadak ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca racunaju¢i od dana poziva na dostavu ponude
u postupku jednostavne nabave.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata, okolnosti iz ove tocke utvrduju se za sve ¢lanove
zajednice pojedinacno. Odredbe ove tocke odnose se 1 na podugovaratelje.



Napomena: trazeni dokazi mogu biti u neovjerenoj preslici ili elektronicki ispis isprave.

11.2. TEHNICKA I STRUCNA SPOSOBNOST

Ponuditelj mora dokazati da je u godini u kojoj je zapoceo postupak nabave ili tijekom tri (3)
godina koje prethode toj godini uredno izvrsio 1 (jedan) ugovor za iste ili slicne usluge.

Popis izvrSenih usluga (prilog 3.) mora sadrzavati vrijednost izvrSenih usluga, datum
izvrSenja usluga, te naziv druge ugovorne strane.

12. UVJETI NABAVE

Nacin izvrSenja: ugovor - pruzanje usluge

Mjesto izvrSenja usluge: Klanjec, Trg mira 11

Rok za izvrSenje usluge: sije¢anj — prosinac 2023. godine

Rokovi i uvjeti pla¢anja: Narucitelj ¢e sva plac¢anja izvrsiti u roku od 30 dana od dana
zaprimanja e-racuna, ispostavljenog temeljem Zakona o elektronickom izdavanju rac¢una u
javnoj nabavi (NN 94/18). Ra¢un mora sadrzavati sve zakonom propisane elemente.

13. JAMSTVA

Jamstvo za uredno ispunjenje Ugovora

Ponuditelj je duzan priloziti potpisanu i pe¢atom ovjerenu izjavu gospodarskog subjekta da
¢e, ukoliko bude odabran kao najpovoljniji ponuditelj, a po sklapanju ugovora o pruzanju
usluga dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza. Jamstvo se dostavlja u
roku od 8 dana od sklapanja ugovora u obliku bjanko zaduZnice u iznosu od 10% od
ukupne vrijednosti ugovora bez PDV-a. Jamstvo ¢e se naplatiti u slu¢aju povrede ugovornih
obveza sukladno uvjetima ugovora.

14. OBLIK I NACIN IZRADE PONUDE:

1. Ponuda treba biti dostavljena u pisanom (papirnatom) obliku uvezena u cjelinu
jamstvenikom s peCatom na poledini, na nacin da se onemoguc¢i naknadno vadenje ili
umetanje listova ili dijelova ponude.

2. Stranice ponude treba oznaciti rednim brojem stranica kroz ukupan broj stranica

ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom.

4. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi ili dokazivi. Ispravci
moraju uz navod datuma biti potvrdeni pravovaljanim potpisom ovlaStene osobe
gospodarskog subjekta 1 pecCatom.

5. Ponuda se predaje u izvorniku, potpisana i ovjerena od ponuditelja.

(98]

Sastavni dijelovi ponude su:

a) Popunjen, potpisan i pecatom ovjeren Prilog 1. — Ponudbeni list

b) Popunjen, potpisan i pe€atom ovjeren Prilog 2. — Izjava o jamstvu

c) TroSkovnik — Prilog 4. (ispunjen i potpisan od ovlastene osobe Ponuditelja)

d) Dokumenti kojima se dokazuje nepostojanje osnova za iskljucenje

e) Dokumenti kojima se dokazuje sposobnost obavljanja profesionalne djelatnosti
Ponuditelja

f) Dokumenti kojima se dokazuje tehnicka i1 strucna sposobnost (Prilog 3. -Popis
izvrSenih usluga)



15. ROK I NACIN DOSTAVE PONUDE

Rok za dostavu ponuda je 25.01.2023. do 13:00 sati. Smatra se da su pravovremeno
dostavljene one ponude koje do navedenog roka budu zaprimljene od strane Narucitelja.

Ponuda se dostavlja neposredno na urudzbeni zapisnik Narucitelja ili preporuc¢enom
postanskom posiljkom na adresu Narucitelja, u zatvorenoj omotnici na sljede¢u adresu:

GRAD KLANJEC, Trg mira 11, 49290 Klanjec
Na omotnici mora biti naznaceno:

»Usluga ¢iS¢enja poslovnog prostora® — NE OTVARAJ

Na poledini moraju biti naznaceni adresa i naziv ponuditelja.

U roku za dostavu ponuda Ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Izmjena i/ ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni 1/ ili dopuni ponude.

16. ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude mora biti najmanje 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu
ponuda.
Na zahtjev Narucitelja Ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

17. OTVARANJE PONUDA

Otvaranje ponuda nije javno te Ce iste Narucitelj otvoriti bez prisutnosti predstavnika
Ponuditelja.

18. CIJENA PONUDE

Cijena ponude mora biti izraZena u eurima.

Cijena ponude pise se brojkama u apsolutnom iznosu.

Jedini¢ne cijene su nepromjenjive tijekom trajanja Ugovora.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troSkovi izvrSenja
predmeta nabave 1 popusti.

Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazena u TroSkovniku ne odgovara
cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazenoj u Ponudbenom listu, vrijedi cijena
ponude bez poreza na dodanu vrijednost izrazena u TroSkovniku.

Ako Ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden
poreza na dodanu vrijednost, u Ponudbenom listu na mjesto predvideno za upis cijene ponude
s porezom na dodanu vrijednost upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom
za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa
poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.



19. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE: Najniza cijena.
20. OSTALO

20.1. NACIN KOMUNIKACIJE

Dostavom ponude Ponuditelj prihvaca sve uvjete propisane ovim Pozivom.

Komunikacija 1 svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja 1 gospodarskih
subjekata moze se obavljati poStanskom posiljkom il elektronickom poStom na gore navedene
adrese Narucitelja. Narucitelj se obvezuje odgovoriti na zahtjeve za pojasnjenjem i dodatnim
informacijama vezane uz poziv na dostavu ponude isklju¢ivo na zahtjeve dostavljene
postanskom posiljkom ili elektronickom postom.

Obavijest o odabiru s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj je
obvezan dostaviti svakom Ponuditelju na dokaziv nacin.

Narucitelj nije obvezan uz Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostaviti priloge
zapisniku.

Ponuditelj ¢e snositi sve troskove u vezi njegovog sudjelovanja u postupku, a Narucitelj ni u
kojem slucaju nije odgovoran ili duzan snositi troSkove bez obzira na vodenje ili ishod
postupka.

GRAD KLANJEC



PRILOG 1. - PONUDBENI LIST

Predmet nabave: Usluga ¢iS¢enja poslovnog prostora

Narucitelj: GRAD KLANJEC, Trg mira 11, 49290 Klanjec

Naziv ponuditelja:

Adresa (poslovno sjediste):

OIB:

Poslovni (ziro racun):

Broj rac¢una (IBAN):

BIC (SWIFT) 1/ili naziv poslovne banke

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA/ NE

Adresa za dostavu poste:

E-posta:

Kontakt osoba:

Tel:

Faks:




PONUDA

Broj ponude:

Datum ponude:

Valjanost ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

Cijena ponude s PDV-om:

Suglasni smo da je ova ponuda za nas obvezujuca tijekom trideset (30) dana od datuma
utvrdenog za rok za dostavu ponuda i da mozZe biti prihvacena u bilo koje doba dana prije
isteka tog roka.

U , dana 2023.

(ime 1 prezime ovlastene osobe ponuditelja)

(potpis 1 pecat ovlastene osobe ponuditelja)



PRILOG 2. - [ZJAVA O JAMSTVU

IZJAVA
O DOSTAVIJAMSTVA ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORNIH OBVEZA

Izjavljujemo da ¢emo, ukoliko budemo odabrani kao najpovoljniji ponuditelj u postupku
nabave: ,,Usluga CiS¢enja poslovnog prostora®, a po sklapanju ugovora o javnim uslugama,
dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza u roku od 8 dana od dana sklapanja
ugovora u obliku zaduznice u iznosu od 10% od ukupne vrijednosti ugovora bez PDV-a.

U , dana 2023.

(potpis 1 pecat ovlastene osobe
ponuditelja)



PRILOG 3. — POPIS IZVRSENIH USLUGA

Predmet nabave: Usluga ¢iS¢enja poslovnog prostora

Red. | Naziv druge ugovorne . Vrijednost usluga Datum izvrSenja
] c Opis usluge
br. strane (primatelj) (bez PDV-a) usluge
1.
2.
U , dana 2023.

(potpis 1 pecat ovlastene osobe ponuditelja)




PRILOG 4.

TROSKOVNIK

Opis usluge J(;(;.i;iga Koli¢ina kjlfr?;nmiilfe;ij;gif?a Ukupan iznos bez PDV-a
Liilziiaéiééenja poslovnog mjesec 12
Iznos PDV-a :
Ukupan iznos s PDV-om;
U , dana 2023.

(potpis 1 pecat ovlastene osobe ponuditelja)




PRILOG 5. - SPECIFIKACIJA POSLOVA CISCENJA
Usluga ¢is¢enja i odrzavanja poslovnih prostorija ukljucuje sljedece poslove:
1. SVAKODEVNO CISCENJE:

Uredski prostor

— Praznjenje i CiS¢enje koSara za smece, odlaganje u kante za smece

— Brisanje praSine s namjestaja, ¢iS¢enje predvidenim sredstvima

— Brisanje prasine sa aparata (kompjuteri, telefoni, telefaks, fotokopirni uredaj

— Brisanje prasina sa slika, fotografija, svjetiljki, te svih staklenih povrSina

— Usisavanje tepisona i tepiha

— Usisavanje parketa, mokro brisanje antistatickim protukliznim sredstvima, stavljanje
namjestaja u prvobitni polozaj

— Mokro brisanje kvaka

Sanitarni prostor

— Brisanje ogledala

- Ciééenj e 1 dezinfekcija slavina, umivaonika, WC skoljki, pisoara, plocica oko
umivaonika, ukljucuju¢i i dodatni inventar

— Usisavanje. Pranje i dezinsekcija podova, pranje slivnika

— Mokro brisanje kvaka

— Postavljanje toaletnog papira, sapuna, papirnih ubrusa,

Ostali prostor ( ulaz, ¢ajna kuhinja)

— PraZnjenje 1 ¢iS¢enje koSara za smece, odlaganje u kante za smece

— Usisavanje, brisanje praSine i ¢iS¢enje namjestaja, aparata i uredaja

— Mokro brisanje kvaka 1 odstranjivanje prstnih otisaka sa staklenih i metalnih povrSina

— Usisavanje, mokro pranje poplo¢enih podova antistatickim i protukliznim sredstvima,
provjetravanje prostora

— Briga za cvijece 1 njega cvijeca

— Prijavljivanje kvarova, lomova 1 ostalih uo€enih neispravnosti bitnih za redovan izgled
1 funkcioniranje prostora

— Pranje caSa 1 Salica u ¢ajnoj kuhinji.

2. TJEDNO CISCENJE

Uredski prostor

— Ciscenje prozora

— Ciscenje paudine, te teze dostupnih mjesta

— Ciscenje drzada uti¢nica

— Ciscenje vrata

— Mokro brisanje aparata predvidenim sredstvima



Usisavanje stolica, skidanje mrlja sa tepisona i tepiha

Sanitarni prostor

Ciscenje i poliranje ogledala

Cisc¢enje vrata

Temeljito CiS¢enje zidnih plocica, cijevi i vrata
Odstranjivanje naslage kamenca

Ostali prostor (ulaz, ¢ajna kuhinja)

— Brisanje rasvjetnih tijela

— Mokro brisanje namjestaja, aparata i uredaja predvidenim sredstvima
Ciscenje vrata

Detaljno ¢iSéenje aparata, te uredaja ¢ajne kuhinje

3. KVARTALNO CISCENJE

Uredski prostor

— Pranje svih unutarnjih, te vanjskih prozorskih stakla gdje je dostupno iz unutrasnjosti
zgrade

— Dubinsko usisavanje tepisona i tepiha

— Mokro CiS¢enje tepisona i tepiha

— Temeljito ¢iS¢enje zidnih plocica, cijevi 1 vrata

— Premazivanje aparata predvidenim sredstvima

— Premazivanje plasti¢nih dijelova namjeStaja sa za to predvidenim sredstvima

— Premazivanje ostalog inventara za to predvidenim sredstvima

Rasvjetna tijela

— Brisanje praSine s rasvjetnih tijela.

Sanitarni prostor

— Temeljito mokro ¢iS¢enje svih zidnih povrSina za to predvidenim sredstvima



