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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKo-zAGoRSKA ZupnNua

GRAD KLANJEC
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

KLASA:03 5-01 122-01 l0l
URBROJ : 2 I 40-3-02-22-l
Klanjec, 30. prosinca 2022.

Na ternelju dlanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (<Narodne novine> broj 75121) i dlanka 2.

Naputka o brojdanim oznakama te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja ("Narodne ttovine" broj 132121),

gradonadelnik Grada Klanjca dana 30. prosinca 2022. goditte, donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka Grada Klanjca

dhnak l.
Ovim Planom klasifikacijskih ozrraka (daljnjern tekstu: Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake Grada

Klanjca u sklopu djelokruga rada gradonadelnika, gradskog vijeda i Jedinstvenog upravnog odjela Grada

Klanjca.

dhnak 2.

Planorn se utvrduju klasifikacijske oznake po sadrZaju i broju dosjea, koje proizlaze iz djelokruga rada tijela

iz dlanka 1. ovoga Plana, a koristit 6e se u odre<livanju klasifikacijske oznake od 01. sijednja 2023. godine i

to kako slijedi:

Klasifikacijska oznaka

Brojdana oznaka

klasifikacije prema

obliku

Djelatnosti unutar podgrupe

0
onZav.l, DRUSrvo, usrRoJsTvo DRZAvNE
VI,ASTI I IIPRAVA

GRUPA OO 0u DRZAVA I DRUSTVO

000-0 I Druitveno ekonomski odttosi - opcenito

00 r -01 Strate5ko planiranje - opcenito

003-0 r Upravljanje i raspolaganje drZavnom intovinotn

003-02 Registar drZavne it.r.rovitre

004-0 I L.judska prava i temeljne slobode

I 2 3



004-02 Ravnopravnost spolova

006-0 I Politidke stranke - op6enito

007-01 Ustanove - osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova

008-0 r Pristup informacijama

008-02 Iavno informiranje i ostalo

009-01 Pra6enje i provedba propisa o za5titi osobnih podataka

009-02 Imenovanje sluZbenika za zaititu osobnih podataka i ostalo

GRUPA 01 0U DRZAVNO T]REDENJE

010-01 Grb. zastava ihimna

01t-01 Ustav, zakoni i drugipropisi

012-01
IZBORNI SUSTAV
Registar birada

012-02 Provedba rzboru

012-03 Financiranje politidkih aktivnosti, izborne promidZbe i ostalo

0t3-0t Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana

0 I 3-02 Sav.fetovanje sa zaiteresiranorr javno56u

014-01 Teritorijalna razgranidenja - op6enito

016-01 Nacionalne manjine

02 0u
JEDINICE LOKALI\TE I PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE

024-01
Poslovi Zupanija, gradova i opiina, ustrojstvo, rad njihovih
tijela

024-02
Sjednice predstavnidkog tijela, pozivi. zapisnici, prisege i ostalo

024-03
Statut, statutarne odluke

024-04 lzrada i dono3enje akata i ostalo

03 0u UPRAVNO POSLOVANJE

030-0 r

031-01 Natpisne i oglasne plode

031-02 Po5tanske usluge

03 1 -03 Usluge di56enja i odrZavanja

032-01 Strudni dasopisi, sluZbena glasila i druga strudna literatura

034-0 r Op6i upravni postLrpak, upravni spor

034-02 IzvjeStaji o staniu {eSavanja upravnih stvari

034-03 Izdavanje potvrda - op6enito

03 5-0 I
Dono5enje plana klasifikacijskih oznaka i plana brojdanih

ontaka

03 5-02
Postuparrje s pismenima, evidencije, obrasci, oblik, sadrZaj i

nadin izrade pisrnena

Oryanizacija rada i radni procesi



03 5-03 Primjena informacijske tehnologije rt ttredskotr poslovan-iu

03 6-0 I

e uvan-i e, za(tita. ob rada, vredn ovanj e, odab irarlj e, pretvorba,

koriStenje, izludivanje dokumnetarnog gradiva

036-02 Predaja arhivskog gradiva nadleZnom arhivu i ostalo

038-0 I
Odobrenja zaizradu pedata iZigova s grbom Republike

Hrvatske

03 8-02 Upotreba, duvanje i uni5tavanje

038-03 lzrada Stambilja i ostalo

04 0U
UPRAVNI, TNSPEKCIJSKT I DRUGI NADZORT U

JAVI{OPRAVIIIM TIJELIMA

041-01 Akti u svezi s nadzorom nad zakonito56u rada

042-01 Sustav unutarnje kontrole

043-0 l Upravna inspekcija

05 0lt PREDSTAVI(E, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE

050-0 1

Predstavke i prituZbe gradana, organizaciia civilnog druStva,

udruga i ostalo

053-0 I Molbe i prijedlozi upu6eni javnopravnim tijelirna

06 0U ODLIKOVANJA, JAVI\E NAGRADE I PRIZNANJA

060-0 1
Odlikovanja domadih pravnih i fizidkih osoba

061-0 t Javne nagrade i priznanja

07 0u VJERSKA PITANJA

070-0 1
Vjerske za.iednice - op6enito

08 0u DUZNOSNICI

080-0 r Imenovanje i razr-ieSenie drZavnih duZttostrika i ostalo

081-01
Prava i obveze duZnosnika u jedinicarna lokalne i podrudne

(regionalne) samouprave

l0 0ll ZAPOSLJAVANJE

r 00-0 r Politika zapo5ljavanja

I 0 t-01 TrZiSte rada i aktivna politika zapo5liavanja

I 02-0 I Tilela i organizacije za zapoSljavanie

11 0U RADNI ODNOS

I l0-0r Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru - op6enito

I r2-0t Prijarn u sluZbu na odredeno ili neodrederto vrijeme

lt2-02 Prestanak sluZbe

112-03 Ugovor o djelu

il3-0r
Radno vrijeme djelatnika op6ine, odmori, dopusti (godiSnji

odmori),bolovanja obustave rada i ostalo

1 RAD I RADNI ODNOSI



I l4-0 t

Radni sporovi, disciplinska odgovoronost i postupak,

materijalna odgovornost i ostalo

I r5-0r Zaitita na radu - op6enito

115-02 Ozljede na radu i ostalo

I l6-01 Inspekcijski poslovi u podrudju rada

r r 7-01 Radni staZ - op6enito

1 t 9-01 Upravlj anje lj udskim potencijalima, ocj enj ivanje i ostalo

t2 0u OSOBNI DOHOCI

120-0r Stjecanje plaie - opienito

121-01 Ostala primanja po osnovi rada - op6enito

l3 0y STRUdNO USAVRSAVANJE

I 30-0 1 Tedajavi, savjetovanja i seminari, strudna putovanja

132-01
VjeZbenici, pripravnici, strudno osposobljavanje, strudna

praksa, vjeZbenidki ili pripravnidki staZ i ostalo

t 33-01 StrLrdni ispiti

t4 0u MIROVINSKO I IIWALIDSKO OSIGURANJE

1 40-0 1

Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi godina Livota i

radnog staZa

l4l -01 Invalidska mirovina

2t 0U JAVNA SIGURNOST

210-01

212-01 Nadzor drZavne granice

2 t3-0 t OruZje, streljivo i eksplozivne tvari

23 01t OSTALI UNUTRASNJI POSLOVI

230-0 I Udruge - op6enito

231-01 Najave okupljanja, osiguranja i ostalo

24 0U SUSTAV CIVILNE ZASTITE

240-01 Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zaitite

240-02 StoZeri civilne zaitite

242-01 Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo

245-01 Preventivne i operativne mjere za5tite od poLara i eksplozija

245-02 Inspekcijski poslovi u podrudju za5tite odpoiara

246-01 Sustav zaStite i spaSavanja gradana

25 0U VATROGASTVO

2,s0-01 Suglasnosti za imenovanje zapovjednika

254-01 Inspekcijski nadzori, evidencije i ostalo

3 GOSPODARSTVO

2 UI\ruTARNJI POSLOVI

Prevencija, taktika i metodologlia rada policije



30 au GOSPODARSKI SUSTAV I BKONOMSKA POLITIKA

300-0 r Gospodarsko planiranje - op6enito

302-0 I Gospodarski razvo-i - opcenito

304-0 I Podrudja od posebne drZavne skrbi

306-0 I Prograrli. aktivnosti. mjere ekottomske politike i ostalo

31 0U INDUSTRIJA, RT]DARSTVO I PODUZETNISTVO

310-0r Industrija i rudarstvo- opdenito

3lr-01 Obrtni5wo, malo i srednje poduzetni5tvo - opienito

32 0u
poLJoPRrvREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO,
LOVSTVO, RTBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO I
z 

^ 
Xmrr ^ rrnD r mn c.r.nJ( a Da.rlrrrt

320-0 r Poljoprivreda - op6enito

321-01 Sumarstvo - op6enito

322-01 Veterirrarstvo i zaStita Zivotinia - opcenito

323-01 Lovstvo - opierrito

324-01 Ribarstvo - opcenito

325-0 I Vodno gospodarstvo - opienito

325-02 Doprinosi i nakttade u vodnotn gospodarstvn

326-01 Stodarstvo - op6enito

33 0y TRGOVTNA, UGOSTITELJSTVO I TURTZAM

330-0 1
Unutarnja trgovina

33 l-0 t Vanjska trgovina

334-01 Turizam svi akti

335-0r Ugostiteljstvo

34 0u PROMET I KOMUNIKACIJE

340-0 I Izgradnji i odrZavartje cestovlte inft'astrukture

340-02 Prijevoznidka djelatnost u cestovnom prometu

34t-0r Zeljeznidki promet op6enito

343-0 I Zraili promet - op6enito

344-01 Po5tarrske usluge

344-02 Elektronidke komunikacije

35 0U
PROSTORNO URBDENJE, ZASTITA OKOLISA I
PRIRODE

3 50-0 I Strate5ki dokumenti prostornog uredenja

3 5 0-02 Prostorni planovi

35t-0r Mjere zaStite okoliSa i odrZivi razvitak

351-02 Gospodarenle otpadont

352-01 Zaitita i oduvanje prirode



36 0u
GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI,
PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRBTNTNA I
filTrrnrr[r.rrcrz A rri(rf,rrz^r/r.rr/no/i tt a, taat A t\ A DS.n\rrT

360-0 r Poslovi u graditeljstvu - op6enito

36r-0r Gradnja gradevina

361-02 Gradevinska dozvola

36 r -03 Uporabna dozvola

361-04 Legaliziranje bespravno sagradenih objekata

36 r -05 Tehnidki pregledi

362-01 Poslovi gradevinske inspekcije

363-0 r Komunalne djelatnosti

363-02 Komunalna naknada

363-03 Komunalno redarstvo i ostalo

364-0t Procjena trZi5ne vrijednosti nekretnina

365-0 1 Energetska obnova zgrade

37 01/
STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO
ZBRINAVANJE I STAMBENI ODNOSI

3 70-0 r Stambena politika

37 r-0 r Stambeni odnosi

312-01 Poslovni prostori

372-02 Brisovna oditovanja

40 0u oPeEntITO

400-0 1
Proradun

400-02 Financijski planovi

400-03 Periodidni obraduni

400-04

400-05 Planovi nabave

401 -0 t

Knj i govodstveno-radu novodstveno pos lovanj e

(raduni, radunski plan. predraduni, ugovori o cesiji i ostalo)

402-01 F inanciranje gospodarskih dj elatnosti, javn ih potreba

402-02 Fiuanciranie iz Proraduna

403-0 r

404-0 1
Opdeniti akti o investicijarna

406-0 I Upravljanje imovinonr i nabava imovine

4t 0t/ JA\TNE FINANCIJE

4l 0-0 r Porezi i troiarine

4l l-0 t Doprinosi - op6enitcr

415-01 Napla6ivanje poreza, doprinosa. prostojbi, ovrhe i ostalo

4 flNANCIJE

F inancij ski izvj e5taj i

Kreditiran je - opienito



42 0u JAVNI RASHODI

420-01 Regresi. premije i kompenzacije - opcenito

421-01 Donacijg subvencije, humanitarna pomo6 i ostalo

43 0u DOHOCI KORISNIKA PRORACTJNSKIH SREDSTAVA

430-0 I Raspolaganje proradunskim sredstvima

43 1-01 Dohodak

432-01 Poslovanje korisnika proraduna

44 0u FINAIICIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM

440-0 I Devizno poslovanje

442-01 Financiranje programa i projekata iz fondova Europske unije

45 011 NOVEAI\U I KREDITNI SUSTAV

450-0 r Bankarstvo - op6enito

453-0 r Poslovi osiguranja

47 0r/ KONTROLA FINAI\CIJSKOG POSLOVANJA

470-01

470-02 Proradunski nadzor

470-03 Fiskalna odgovornost

50 01t
ZDRAVSTYENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO
OSIGURANJE

s00-0 1
Zdraystvena zaitita i zdravstveno osiguranje - op6enito

50 r -01 Mjere zdravstvene zaStite - op6enito

502-0 r Prava iz zdravstvenog osiguranja - op6enito

504-0 I Pandemija iostalo

55 0U SOCIJALNA SKRB

550-0 I Socijalna skrb - op6enito

550-02 Hrvatski crveni kriZ

55 l-01 Sustav socijalne skrbi i demografija

55 I -02 Novdane pomodi

554-0 r

56 0y
ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA, VOJNtrI
INVALIDA I ZRTAVA RATA

560-0 I Evidencije korisnika

564-01 Spomen obiljeZja - op6enito

60 0U OBRAZOVANJE

Firrancijska revizija

t a)RAVSTVO, SOCTJALNA ZAsTrrA, BRANrrErJr,
DEMOGRAFIJA I OBITELJ

Korisnici socijalne skrbi - opienito

6
oBRAZOVANJE, ZNAIYOST, KTILTURA, SPORT I
RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA



601-01 Pred5kolski odgoj - osnivanje i rad

602-01 Osnovno, srednje i visoko Skolstvo

603-0 r Stipendiranje

61 0y KULTURA

6r 0-01 Kulturne manifestacije, komemoracije

6l l-01 Kulturno i umjetnidko stvarala5tvo

6r2-01 Zaitita kulturne ba5tine

614-01 Mediji- op6enito

62 0u SPORT

620-01 Sport - opierrito

65 OU INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO

6s0-0 r Informatika - opienito

7 PRAVOST]DE

70 0u POSLOU PRAVOSUDNE I.]PRAVE

701 -01 Odvjetni5tvo i pravna pomod

7t 0u usTRoJsTvo, oRGAltxLAcuA r RAD
PRAVOSUDNtrI TIJELA

710-01 Sudska vje5tadenja

71 1-0 r Organizacija i rad redovnih sudova

112-01 Or ganizacija i rad drZavnih odvjetni5tva

I13-01 JavnibiljeZnici

73 0y TZVRSENJE KAZNENIH I PREKRS. SANKCIJA

730-01 Izvr5avanje radaza op6e dobro

74 0U OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA

740-01 PrekrSaji

740-02 Obvezni odnosi

740-03 Parnidni postupak

740-04 Nasljedivanje

740-05 IzvrSni postupak

8 OBRANA

80 0u VOJNA OBVEZA

801-01 NadleZnosti.iavnopravnih tijela Lr podrLrd.jLr obrane

9

VANJSKI r Et ROPSKT POSLOYT, REGIONALI\II
RAZVOJ,
GEODETSKI r KATASTARSIKI POSLOVT, FOIYDOVT
ETIROPSKE T]I\[IJE I OSTALI POSLOVI

90 0t/ EUROPSKI POSLOVI
901-01 KoriStenie sredstava E,uropske uniie

91 VANJSKI POSLOVI



9

9

0-01

0-02
Medunarodne organ izac ije i konfererrc ije

Razviiarte i unapreclenie odnosa s drugim drZavatna

9 I -01 Medunarodni sospodarski odnosi

9 1-02 Politidki odnosi s inozemstvom

92 0u GEOF'IZIKA
921-01 Potresi

922-01 Prinrema seolo5kih podataka

93 0u GEODETSKO-KATASTARSIC POSLOVI
930-0 1 3o6i poslovi - plarriranie i prograrniranie

93 1-01 Geodetska izmiera

932-0 I Katastar zemliiSta i katastar nekreluiua

94 0t/ IMOWNSKO-PRAVNI POSLOVI

940-0 I

Imovina u drZavnom vlasni5tvu i vlasni5tvr"r jedinica lokalne

i podrudne (regionalne) samouprave

944-01 Gradevinsko zemliiSte - opienito

95 STATISTIKA
95r-0t Op6i statistidki predmeti

e53-0 I Dernografska druStvena statistika

9s3-02 Popis stanovn 5tva

951-01 Statistidki podaci

97 0U EUROPSKA UNIJA
911-01 Proiekti
912-01 Strate5ko planiranie regiona lnog razvoia

97 s-01
Potpomognuta podrLrdja i druga podrudja s razvojnim
posebnostima

911-01
Suradnja s jedinicarna lokalne i podrudne (regiorralne)

samouprave

98 0u FONDOVI EUROPSI(E UNIJE
983-0 r Dodiela bespovratnih sredstava

984-0 r

Izvr5avanje i upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih

sredstava

988-0 I Nepravilnosti
989-0 r Posebna pitania

99 0u OSTALO

990-0 r

Djelatnosti koje se prema sadrZaju ne mogu uvrstiti u
podgrupe 000 do 989

Clanak 3.

Ovaj Pfan stupa na snagu l. sijednja 2023. godine iobjavit ie se na web stranicama Grada Klanjca.

lnik




