REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
GRAD KLANIJEC
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
KLASA:035-01/22-01/01

URBROJ:2140-3-02-22-1
Klanjec, 30. prosinca 2022.

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju («Narodne novine» broj 75/21) i ¢lanka 2.
Naputka o brojéanim oznakama te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja ("Narodne novine" broj 132/21),
gradonacelnik Grada Klanjca dana 30. prosinca 2022. godine, donosi

PLAN
Klasifikacijskih oznaka Grada Klanjca

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka (daljnjem tekstu: Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake Grada
Klanjca u sklopu djelokruga rada gradonacelnika, gradskog vije¢a i Jedinstvenog upravnog odjela Grada
Klanjca.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacijske oznake po sadrzaju i broju dosjea, koje proizlaze iz djelokruga rada tijela
iz ¢lanka 1. ovoga Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake od 01. sije¢nja 2023. godine i
to kako slijedi:

Brojc¢ana oznaka
Klasifikacijska oznaka [klasifikacije prema Djelatnosti unutar podgrupe
obliku

DRZAVA, DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE

0

VLASTI T UPRAVA
GRUPA 00 01/ DRZAVA I DRUSTVO
000-01 Drustveno ekonomski odnosi — op¢enito
001-01 Stratesko planiranje — opcenito
003-01 Upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom
003-02 Registar drzavne imovine

004-01 Ljudska prava i temeljne slobode




004-02 Ravnopravnost spolova
006-01 Politicke stranke - opCenito
007-01 Ustanove — osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova
008-01 Pristup informacijama
008-02 Javno informiranje i ostalo
009-01 Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih podataka
009-02 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka i ostalo
GRUPA 01 01/ DRZAVNO UREDPENJE
010-01 Grb, zastava i himna
011-01 Ustav, zakoni i drugi propisi
012-01 IZB'ORNI. SEJSTAV
Registar biraca
012-02 Provedba izbora
012-03 Financiranje politi¢kih aktivnosti, izborne promidzbe i ostalo
013-01 Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana
013-02 Savjetovanje sa zaiteresiranom javnoséu
014-01 Teritorijalna razgranicenja - opéenito
016-01 Nacionalne manjine
02 01/ JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
Poslovi zupanija, gradova i op¢ina, ustrojstvo, rad njihovih
024-01 tijela
- Sjednice predstavnic¢kog tijela, pozivi, zapisnici, prisege i ostalo
Statut, statutarne odluke
024-03
024-04 Izrada i donoSenje akata i ostalo
03 01/ UPRAVNO POSLOVANJE
030-01 Organizacija rada i radni procesi
031-01 Natpisne i oglasne ploce
031-02 Postanske usluge
031-03 Usluge ¢iséenja i odrzavanja
032-01 Struéni Casopisi, sluzbena glasila i druga stru¢na literatura
034-01 Opéi upravni postupak, upravni spor
034-02 Izvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih stvari
034-03 Izdavanje potvrda - opcenito
Donosenje plana klasifikacijskih oznaka i plana brojcanih
035-01 oznaka
Postupanje s pismenima, evidencije, obrasci, oblik, sadrzaj i
035-02

nacin izrade pismena




035-03 Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju
036.0] S;Jr\lf::;ille-’ zz.1§;citi1., obx"ac:ia,kvrednovanje, odal?iranje, pretvorba,
je, izlu¢ivanje dokumnetarnog gradiva
036-02 Predaja arhivskog gradiva nadleznom arhivu i ostalo
Odobrenja za izradu pecata i zigova s grbom Republike
038-01 Hrvatske
038-02 Upotreba, Guvanje i unistavanje
038-03 Izrada Stambilja i ostalo
UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U
04 01/ JAVNOPRAVNIM TIJELIMA
041-01 Akti u svezi s nadzorom nad zakonito$¢u rada
042-01 Sustav unutarnje kontrole
043-01 Upravna inspekcija
05 01/ PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE
Predstavke i prituzbe gradana, organizacija civilnog drustva,
050-01 udruga i ostalo
053-01 Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnim tijelima
06 01/ ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
060-01 Odlikovanja domacih pravnih i fizi¢kih osoba
061-01 Javne nagrade i priznanja
07 01/ VJERSKA PITANJA
070-01 Vjerske zajednice - opcenito
08 o1/ DUZNOSNICI
080-01 Imenovanje i razrjeSenje drzavnih duznosnika i ostalo
o Prava i obveze duznosnika u jedinicama lokalne i podru¢ne

(regionalne) samouprave

10 01/ ZOSLJAVANJE
100-01 Politika zaposljavanja
101-01 Trziste rada i aktivna politika zaposljavanja
102-01 Tijela i organizacije za zapoSljavanje
11 01/ RADNI ODNOS
110-01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru - opéenito
112-01 Prijam u sluzbu na odredeno ili neodredeno vrijeme
112-02 Prestanak sluzbe
112-03 Ugovor o djelu
113201 Radno vrijeme djelatnika op¢ine, odmori, dopusti (godisnji

odmori),bolovanja obustave rada i ostalo




Radni sporovi, disciplinska odgovoronost i postupak,

114-01 materijalna odgovornost i ostalo
115-01 Zastita na radu — opcenito
115-02 Ozljede na radu i ostalo
116-01 Inspekcijski poslovi u podrucju rada
117-01 Radni staz — opcenito
119-01 Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo
12 01/ OSOBNI DOHOCI
120-01 Stjecanje plac¢e — opéenito
121-01 Ostala primanja po osnovi rada — opéenito
13 01/ STRUCNO USAVRSAVANJE
130-01 Tecajavi, savjetovanja i seminari, stru¢na putovanja
Vjezbenici, pripravnici, struéno osposobljavanje, stru¢na
132-01 praksa, vjezbenicki ili pripravnicki staz i ostalo
133-01 Strucni ispiti
14 01/ MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE
Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi godina Zivota i
140-01 radnog staza

141-01

01/

Invalidska mirovina

JAVNA SIGURNOST

21
210-01 Prevencija, taktika i metodologija rada policije
212-01 Nadzor drzavne granice
213-01 Oruzje, streljivo i eksplozivne tvari

23 01/ OSTALI UNUTRASNJI POSLOVI
230-01] Udruge - opéenito
231-01 Najave okupljanja, osiguranja i ostalo

24 01/ SUSTAV CIVILNE ZASTITE
240-01 Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zastite
240-02 Stozeri civilne zastite
242-01 Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo
245-01 Preventivne i operativne mjere zastite od pozara i eksplozija
245-02 Inspekcijski poslovi u podruéju zastite od pozara
246-01 Sustav zastite i spaSavanja gradana

25 01/ VATROGASTVO
250-01 Suglasnosti za imenovanje zapovjednika
254-01 Inspekceijski nadzori, evidencije i ostalo

GOSPODARSTVO




30 01/ GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA
300-01 Gospodarsko planiranje — opcenito
302-01 Gospodarski razvoj — opcenito
304-01 Podrugja od posebne drzavne skrbi
306-01 Programi, aktivnosti, mjere ekonomske politike i ostalo
31 01/ INDUSTRIJA, RUDARSTVO I PODUZETNISTVO
310-01 Industrija i rudarstvo— opcenito
311-01 Obrtnistvo, malo i srednje poduzetni$tvo - opcenito
POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO,
32 01/ LOVSTVO, RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO I
ZASTITA MORA TE STOCARSTVO
320-01 Poljoprivreda - opéenito
321-01 Sumarstvo - opéenito
322-01 Veterinarstvo i zaStita Zivotinja - opéenito
323-01 Lovstvo - opéenito
324-01 Ribarstvo - opéenito
325-01 Vodno gospodarstvo - opéenito
325-02 Doprinosi i naknade u vodnom gospodarstvu
326-01 Stocarstvo - opéenito
33 01/ TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM
330-01 Unutarnja trgovina
331-01 Vanjska trgovina
334-01 Turizam — svi akti
335-01 Ugostiteljstvo
34 01/ PROMET I KOMUNIKACIJE
340-01 Izgradnji i odrzavanje cestovne infrastrukture
340-02 Prijevoznicka djelatnost u cestovnom prometu
341-01 Zeljezni¢ki promet — opéenito
343-01 Zrani promet — opéenito
344-01 Postanske usluge
344-02 Elektronicke komunikacije
PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA I
35 01/ PRIRODE
350-01 Strateski dokumenti prostornog uredenja
350-02 Prostorni planovi
351-01 Mjere zastite okolisa i odrzivi razvitak
351-02 Gospodarenje otpadom
352-01 Zastita i oCuvanje prirode




GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI,

36 01/ PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I
— me
361-01 Gradnja gradevina
361-02 Gradevinska dozvola
361-03 Uporabna dozvola
361-04 Legaliziranje bespravno sagradenih objekata
361-05 Tehnicki pregledi
362-01 Poslovi gradevinske inspekcije
363-01 Komunalne djelatnosti
363-02 Komunalna naknada
363-03 Komunalno redarstvo i ostalo
364-01 Procjena trziSne vrijednosti nekretnina
365-01 Energetska obnova zgrade

37 01/ STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO

ZBRINAVANJE I STAMBENI ODNOSI
370-01 Stambena politika
371-01 Stambeni odnosi
372-01 Poslovni prostori
372-02 Brisovna o¢itovanja

OPCENITO

40 01/
400-01 Proracun
400-02 Financijski planovi
400-03 Periodi¢ni obracuni
400-04 Financijski izvjestaji
400-05 Planovi nabave

Knjigovodstveno-ra¢unovodstveno poslovanje

401-01 (racuni, racunski plan, predracuni, ugovori o cesiji i ostalo)
402-01 Financiranje gospodarskih djelatnosti, javnih potreba
402-02 Financiranje iz Proracuna
403-01 Kreditiranje - opcenito
404-01 Opéeniti akti o investicijama
406-01 Upravljanje imovinom i nabava imovine

41 01/ JAVNE FINANCIJE
410-01 ' Porezi i troSarine
411-01 Doprinosi - opéenito
415-01 Naplacivanje poreza, doprinosa, prostojbi, ovrhe i ostalo




42 01/  |JAVNIRASHODI
420-01 B ‘ Regresi, premije i kompenzacije - opcenito
421-01 Donacije, subvencije, humanitarna pomo¢ i ostalo
A3 DOHOCI KORISNIKA PRORA(JUN SKIH SREDSTAVA
430-01 Iiés'polaga'nje plroraéﬁrnskim sredstvinﬁa ] »
431-01 Dohodak-
432-01 Poslovanje korisnika proracuna
44 01/ |FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
440-01 B Devizno poslovanje
442-01 Financiranje programa i projekata iz fondova Europske unije
45 o1/  |NOVCANIIKREDITNI SUSTAV
450-01 . Bankarstvo - op¢enito
453-01 Poslovi osiguranja
47 01] "'-""«?,f-‘ffi KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
470-01 Financijska revizija
470-02 Proracunski nadzor
470-03 Fiskalna odgovornost
~ |ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO
2l 01/ |OSIGURANJE
500-01 » Zdravstvena zastita i zdravstveno osiguranje — opéenito
501-01 Mjere zdravstvene zastite - opcenito
502-01 Prava iz zdravstvenog osiguranja - opéenito
504-01 Pandemija i ostalo
55 01/ - |SOCIJALNA SKRB
550-01 Socijalna skrb - opéenito
550-02 Hrvatski crveni kriz
551-01 Sustav socijalne skrbi i demografija
551-02 Novc¢ane pomoci
554-01 Korisnici socijalne skrbi - opéenito
ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA, VOJNIH
56 01/ INVALIDA I ZRTAVA RATA
560-01 Evidencije korisnika

564-01

60

01/

Spomen obiljezja - opcenito

OBRAZOVANJE




601-01

Predskolski odgoj — osnivanje i rad

602-01

Osnovno, srednje i visoko $kolstvo

603-01

610-01

Stipendiranje

Vi

Kulturne manifestacije, komemoracije

611-01 Kulturno i umjetnicko stvaralastvo
612-01 Zastita kulturne bastine
614-01 Mediji - op¢enito
Sport — opéenito
01/  |INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO

Informatika — opéenito

Odvijetnistvo i pravna pomoé

01/

USTROJSTVO, ORGANIZACIJA I RAD

e e PRAVOSUDNIH TIJELA
710-01 Sudska vjestacenja
711-01 Organizacija i rad redovnih sudova
712-01 Organizacija i rad drzavnih odvjetniStva
713-01 Javni biljeznici
L 01/  [IZVRSENJE KAZNENIH I PREKRS. SANKCLJA
730-01 IzvrSavanje rada za opce dobro
Thd 01/ OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA
740-01 Prekrsaji
740-02 Obvezni odnosi
740-03 Parni¢ni postupak
740-04 Nasljedivanje
740-05 Izvr$ni postupak
80 01/ VOJNA OBVEZA
801-01 Nadleznosti javnopravnih tijela u podrué¢ju obrane
9l = 01/ EUROPSKI POSLOVI
901-01 KoriStenje sredstava Europske unije
91 VANJSKI POSLOVI




910-01 Medunarodne organizacije i konferencije
910-02 Razvijane i unapredenje odnosa s drugim drzavama
911-01 Medunarodni gospodarski odnosi
911-02 Politicki odnosi s inozemstvom
92 01/ GEOFIZIKA
921-01 Potresi
922-01 Priprema geoloskih podataka
93 01/ GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
930-01 Opéi poslovi — planiranje i programiranje
931-01 Geodetska izmjera
932-01 Katastar zemljista i katastar nekretnina
94 01/ IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
Imovina u drzavnom vlasniStvu i vlasnistvu jedinica lokalne
940-01 i podrucne (regionalne) samouprave
944-01 Gradevinsko zemljiSte — opCenito
95 STATISTIKA
951-01 Opdéi statisticki predmeti
953-01 Demografska i drustvena statistika
953-02 Popis stanovniStva
957-01 Statisti¢ki podaci
97 01/ / EUROPSKA UNIJA
971-01 Projekti
972-01 Stratesko planiranje regionalnog razvoja
Potpomognuta podruéja i druga podrucja s razvojnim
975-01 posebnostima
Suradnja s jedinicama lokalne i podrucne (regionalne)
977-01 samouprave
98 01/ FONDOVI EUROPSKE UNIJE
983-01 Dodjela bespovratnih sredstava
IzvrSavanje i upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih
984-01 sredstava
988-01 Nepravilnosti
989-01 Posebna pitanja
929 01/ OSTALO
Djelatnosti koje se prema sadrzaju ne mogu uvrstiti u
990-01

podgrupe 000 do 989

Clanak 3.

Ovaj Plan stupa na snagu 1. sije¢nja 2023. godine i objavit ¢e se na web stranicama Grada Klanjca.
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