
 
 
 
 
REPUBLIKA HRVATSKA 

KRAPINSKO-ZAGORSKA ŽUPANIJA  

      GRAD KLANJEC 

                GRADONAČELNIK 

 
KLASA: 023-01/19-01/01 
URBROJ: 2135/01-02/19-2 
Klanjec, 18. siječnja  2019. 

 

POZIV NA DOSTAVU PONUDE  

 

Podaci o naručitelju: 
GRAD KLANJEC, Trg mira 11, 49290 Klanjec, OIB: 13212960913 

Br. telefona: 049 550-615;  br. telefaxa: 049 550-324 

Adresa elektroničke pošte: grad-klanjec@kr.t-com.hr 

Internetska adresa: www.klanjec.hr 

         

 

Naručitelj Grad Klanjec, upućuje Poziv na dostavu ponude, sukladno članku 12. stavku 1. Zakona o 

javnoj nabavi (NN 120/16.) za procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 200.000,00 

kn odnosno 500.000,00 kn bez PDV( jednostavna nabavu) naručitelj nije obvezan provoditi 

postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.  

 

1. OPIS PREDMETA NABAVE 
Naziv predmeta nabave: Usluga čišćenja poslovnog prostora 

Opis predmeta nabave: Čišćenje i održavanje poslovnih prostorija poslovne zgrade u Klanjcu, Trg 

mira 11., ukupne površine za čišćenje 575 m².  Detaljan opis tražene usluge objašnjen je u prilogu 

ovog poziva pod nazivom Specifikacija poslova čišćenja. 

 

2. UVJETI NABAVE 
Vaša ponuda treba ispunjavati slijedeće uvjete:    

- način izvršenja: ugovor       

- rok trajanja ugovora: siječanj-prosinac 2019.g.    

- rok valjanosti ponude: 30 dana od dana otvaranja ponude;    

- rok, način i uvjeti plaćanja: Naručitelj će plaćanje vršiti u roku 15 dana od ispostavljene fakture 

Izvršitelja za izvršenu uslugu za prethodni mjesec 

- cijena ponude (odredbe o cijeni ponude): u cijenu ponude bez PDV uračunavaju se svi troškovi i 

popusti ponuditelja; cijenu ponude potrebno je prikazati na način da se iskaže redom: cijena ponude 

bez PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV;    

- kriterij odabira ponuda (uz obvezu ispunjenja svih navedenih uvjeta i zahtjeva): najniža cijena 

ponude;  

  

- Dokazi sposobnosti:  

1. Ponuditelj je obavezan dokazati da je u sudskom, obrtnom, strukovnom ili drugom 

odgovarajućem registru države sjedišta registriran za obavljanje djelatnosti u svezi s predmetom 

nabave te u tu svrhu dostaviti odgovarajući izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog 
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odgovarajućeg registra države sjedišta gospodarskog subjekta. Izvodi ili dokumenti ne smiju biti 

stariji od 3 mjeseca računajući od dana Poziva na dostavu ponude. 

2.  Popis izvršenih usluga čišćenja u godini u kojoj je započeo postupak nabave i tijekom tri (3) 

godine koje prethode toj godini. Popis sadrži vrijednost usluge, datum  i naziv druge ugovorne 

strane.  

Uz navedeni popis potrebno je priložiti najmanje jednu potvrdu o urednom izvršenju usluge koji su 

usporedivi sa uslugom iz predmeta nabave (OBRAZAC 3) 

3. Ponuditelj mora dokazati da je platio sve dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i 

zdravstveno osiguranje o čemu je obvezan dostaviti potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja 

ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana slanja ovog poziva.  

4. Izjava osobe ovlaštene za  zastupanje gospodarskog  subjekta o nepostojanju  razloga isključenja   

iz  postupka sukladno  članku 67. Zakona o javnoj  nabavi, koju daje osoba ovlaštena po zakonu za 

zastupanje gospodarskog subjekta za sebe, i kada se radi o pravnoj osobi, za gospodarski subjekt). 

 

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE 
Ponuda treba sadržavati:   

- Ponudbeni list (OBRAZAC 1) koji će ujedno biti i prva stranica ponude (ispunjen i potpisan od 

strane ponuditelja);  

- Troškovnik 

- Izjava o nekažnjavanju (OBRAZAC 2) 

- Dokazi (traženi dokumenti).  

 

4. NAČIN DOSTAVE PONUDE 
Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu ovog Poziva na dostavu ponude, a koje je potrebno 

ispuniti i potpisati od strane ovlaštene osobe ponuditelja. Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne 

ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude. 

- rok za dostavu ponude: 24. siječnja 2019. godine do 09,00 sati, bez obzira na način dostave;    

- način i mjesto dostave ponude: osobno ili poštom, s naznakom na omotnici: 

GRAD KLANJEC, Trg mira 11, 49290 Klanjec 

Ponuda za -Čišćenje poslovnog prostora -ne otvaraj 

Naznaka naziva i adrese ponuditelja 

Otvaranje ponuda nije javno sukladno ZJN.  

 

5. OSTALO   

Obavijesti u vezi predmeta nabave 
e-mail: procelnik@klanjec.hr,  

tel. 049/550 250,   fax. 049/550 324,  

za opći dio: Gordan Šoban 

Naručitelj će omogućiti pregled lokacije izvršenja usluge, svakog radnog dana od 8:00 -14:00, uz 

prethodnu  telefonsku najavu.  

  
Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Naručitelj će 

dostaviti ponuditeljima u roku 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.    

 

                                                                                                Gradonačelnik 

                                                                                                 Zlatko Brlek 
 

 
 
 
 
 



 
OBRAZAC 1 

 

PONUDBENI LIST 

 
 
 
Predmet nabave:  Usluga čišćenja poslovnog prostora 

Naručitelj: Grad Klanjec, Trg mira 11, Klanjec 

Odgovorna osoba Naručitelja: Zlatko Brlek, gradonačelnik 

 
 
 
Naziv ponuditelja: 

Adresa ponuditelja: 

OIB: 

Poslovni (žiro) račun: 

Broj računa (IBAN): 

Naziv poslovne banke: 

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):           DA                   NE 

Adresa za dostavu pošte: 

E-pošta: 

Kontakt osoba: 

Tel: 

Fax: 

 
 
 
Broj ponude: 

Datum ponude: 

Rok valjanosti ponude: 

Cijena ponude bez PDV-a: 

PDV: 

Cijena ponude s PDV-om: 

 
 
 
 
 
 
           Ovlaštena osoba ponuditelja 

 

 

       ____________________________     

    MP    /ime i prezime, potpis/ 

 
 
 
 

 
 



 

OBRAZAC 2. – IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU 

 

IZJAVA  (o nekažnjavanju) 

 

 Temeljem članka 251. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), dajem sljedeću  

IZJAVU 

 

Ja, _________________________________ (ime i prezime), OIB:__________________ iz  

____________________________________, kao _________________________________ (navesti 

u kom svojstvu) izjavljujem da mi nije izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za bilo koje od 

slijedećih kaznenih djela prema Kaznenom zakonu RH ili prema nacionalnim propisima čiji je 

osoba državljanin:  

a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji (članak 328. , 329. i 333.)  

b) korupciju (čl.252.,253.,254.,291.,292.,293.,294.,295.,296.,294a.,294b.,337.,338.,343.,347.,i 348.) 

 c) prijevaru (čl.236.,247.,256.,258., 224.,293., i 286.)  

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima (čl. 97., 99.,100.,101., 102., 

169.,169a.,169b.) 

 e) pranje novca ili financiranje terorizma (čl. 98., 265., 279.)  

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima (čl. 106., i 175.)  

 

Ovu izjavu dajem osobno, za sebe, kao osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta 

 ____________________________________________ (tvrtka), OIB:__________________ 

 sa sjedištem u ______________________________________.  

 

U _____________________, _______________ 2019. godine. 

 

                                                                                                      POTPIS: 

      _______________________ 

 

                                                         Mp  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

OBRAZAC 3 

 

POPIS USLUGA IZVRŠENIH 

U POSLJEDNJE TRI GODINE 
 

 

R. br. OPIS USLUGE 
Iznos (Kn bez 

PDV-a) 

Datum 

izvršenja 
Ugovorna strana 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 
U privitku ovog obrasca priložiti potvrdu (najmanje jednu potvrdu) druge ugovorne strane o 

urednom izvršenju usluga. 

 

 

U _____________________, _____________ 2019. godine 

 

 

                                                                                                   Ovlaštena osoba  ponuditelja 

                                                                                             

 

 MP                     ______________________________ 

                                             (ime i prezime, potpis) 

 
 



 
 
 

PRILOG - SPECIFIKACIJA POSLOVA ČIŠĆENJA 

 

Usluga čišćenja i održavanja poslovnih prostorija uključuje sljedeće poslove: 

svakodnevno 

Uredski prostor 
Pražnjenje i čišćenje košara za smeće, odlaganje u kante za smeće 

Brisanje prašine s namještaja, čišćenje predviđenim sredstvima 

Brisanje prašine sa aparata (kompjuteri, telefoni, telefaks, fotokopirni uređaj 

Brisanje prašina sa slika, fotografija, svjetiljki, te svih staklenih površina 

Usisavanje tepisona i tepiha 

Usisavanje parketa, mokro brisanje antistatičkim protukliznim sredstvima, stavljanje namještaja u 

prvobitni položaj 

Mokro brisanje kvaka 

Sanitarni prostor 
Brisanje ogledala 

Čišćenje i dezinfekcija slavina, umivaonika, WC školjki, pisoara, pločica oko umivaonika, 

uključujući i dodatni inventar 

Usisavanje. Pranje i dezinsekcija podova, pranje slivnika 

Mokro brisanje kvaka 

Postavljanje toaletnog papira, sapuna, papirnih ubrusa,  

Ostali prostor ( ulaz, čajna kuhinja) 
Pražnjenje i čišćenje košara za smeće, odlaganje u kante za smeće 

Usisavanje, brisanje prašine i čišćenje namještaja, aparata i uređaja 

Mokro brisanje kvaka i odstranjivanje prstnih otisaka sa staklenih i metalnih površina 

Usisavanje, mokro pranje popločenih  podova antistatičkim i protukliznim sredstvima, 

provjetravanje prostora 

Briga za cvijeće i njega cvijeća 

Prijavljivanje kvarova, lomova i ostalih uočenih neispravnosti bitnih za redovan izgled i 

funkcioniranje prostora 

 

tjedno čišćenje 

Uredski prostor 
Čišćenje prozora 

Čišćenje paučine, te teže dostupnih mjesta 

Čišćenje držača utičnica 

Čišćenje vrata 

Mokro brisanje aparata predviđenim sredstvima 

Usisavanje stolica, skidanje mrlja sa tepisona i tepiha 

Sanitarni prostor 
Čišćenje i poliranje ogledala 

Čišćenje vrata 

Temeljito čišćenje zidnih pločica, cijevi i vrata 

Odstranjivanje naslage kamenca 

Ostali prostor (ulaz, čajna kuhinja) 
Brisanje rasvjetnih tijela 

Mokro brisanje namještaja, aparata i uređaja predviđenim sredstvima 

Čišćenje vrata 

Detaljno čišćenje aparata, te uređaja čajne kuhinje 

 



kvartalno čišćenje 

Uredski prostor 
Pranje svih unutarnjih, te vanjskih prozorskih stakla gdje je dostupno iz unutrašnjosti zgrade 

Dubinsko usisavanje tepisona i tepiha 

Mokro čišćenje tepisona i tepiha 

Temeljito čišćenje zidnih pločica, cijevi i vrata 

Premazivanje aparata predviđenim sredstvima 

Premazivanje plastičnih dijelova namještaja sa za to predviđenim sredstvima 

Premazivanje ostalog inventara za to predviđenim sredstvima 

Rasvjetna tijela: 
Brisanje prašine s rasvjetnih tijela. 

Sanitarni prostor 
Temeljito mokro čišćenje svih zidnih površina za to predviđenim sredstvima 

 


